QUY TRINH THANH TOAN DANH CHO NHA CUNG CAP TRONG NU'O'C
Ngay hiéu lyc: 01/08/2025

Bo phan: KE TOAN

Muc dich

Hudéng dan cho nha cung c4p vé quy trinh thanh toan ctiia Cong ty TNHH Cang Qudc t& Cai Mép
(CMIT) dé nha cung cap ndm rd cac quy dinh ctia CMIT va thuc hién dang.

DPiéu khoan va diéu kién thanh toan
1. HOADON

a/ Héa don phai xuat theo cac quy dinh phap luat hién hanh vé héa don va ghi rd sé don dat
hang (PO) (néu cd) trén hda don.

Nha cung cap chixuat héa don sau khi cé s dong thuan vé két qua giao nhan hang hda dich
vu gilta dai dién hai bén dé tranh sai sot phai diéu chinh hay hiy héa don.

¢ Thong tin CMIT trén héa don:

Tén don vi: CONG TY TRACH NHIEM HO’'U HAN CANG QUOC TE CAI MEP

Dia chi: Khu phé Tan Ldéc, Phuwéng Tan Phudc, Thanh phd H6 Chi Minh, Viét Nam

Ma s6 thué: 3500779608

% Tén hang héa, dich vu: Trén hda don phai thé hién tén hang héa, dich vu bang tiéng Viét.
Trudng hop ban hang héa cé nhiéu chang loai khac nhau thi tén hang hda thé hién chi tiét

dén tirng ching loai (vi du: Dién thoai Samsung, dién thoai Nokia; méat hang an, uong;...).

Trudng hop hang héa phai dang ky quyén s dung, quyén s& hiru thi trén hda don phai thé
hién cac so6 hiéu, ky hiéu dac trung clia hang hda ma khi dang ky phéap luat cé yéu cau. Vi
du: S6 khung, s6 may clia 6 td, mo td, dia chi, cAp nha, chiéu dai, chiéu rong, sé tang cua
mot ngdi nha... Trudng hop kinh doanh dich vu van tai thi trén hod daon phai thé hién bién
ki€m soat phuong tién van tai, hanh trinh (diém di - diém dén).

Truong hop can ghi thém ch nu'éc ngoai thi chi¥ nu'éc ngoai duoc dat bén phai trong
ngodc don () hodc dat ngay du'di dong tiéng Viét va cé c& chir nhd hon chi tiéng Viét.
Truong hop hang hda, dich vu duoc giao dich c6 quy dinh vé ma hang héa, dich vu thi

trén héa don phai ghi ca tén va ma hang hda, dich vu.



b/ Tat ca hoa don xuat cho CMIT phai dugc guri t¢i Email CMITAPINV@CMIT.COM.VN va
DO.ANH.THU@CMIT.COMVN sau khi nha cung cép giao hang hoac hoan thanh dich vu.

2. CHUNG TU THANH TOAN

Nha cung cép gli bd chirng tir & cong bao vé van phong CMIT hodc gui thu qua dudng buu
dién theo dia chi nhu trén héa don d&n cho D6 Anh Thu - Phong K& toan.

A. Truong hop mua hang:

Sau khi hoan thanh giao hang tai kho CMIT, néu hang hda dugc nhan va xac nhan trén Bién
ban giao hang, nha cung cap phai guri truc tiép cac gidy td cé lién quan cho ké toan thanh toan
bao gom:

- Hbdadonbanin,

- BBGH dugc ky xac nhan bdi nguoi dai dién cla hai bén (ban géc), c6 ddu mdc clia nha thau
—ghiré tén HH,DV va sé PO

- Don dat hang (PO).

- Cac chirng tlr khac néu cé theo yéu cau cua hgp dong/ PO (gidy bao hanh, chirng chi xuat
xu...)

B. Trwdng hgp nha thau thuc hién dich vuy:

Sau khi thuc hién xong dich vu, nha thau phai dé trinh 4 Bién ban nghiém thu (BBNT) hoan thanh
coéngviéc c6 chir ky ciia ngudi thuc hién dich vu, ddu moc clia nha thau dé nhan vién CMIT ky xac
nhan dich vu, mdi bén giir 2 ban.

BBNT hoan thanh cong viéc phai pht hop vdi mé ta dich vu nhu trong PO, ghi ré s6 PO, thong tin

bao hanh, thdi gian nghiém thu va dugc ky, ghi rd ho tén bdi dai dién cua hai bén.

H6 so thanh toan cho dich vu bao gom:

- Hdéadonbanin

- BBNT hoan thanh dich vu da dugc ky xac nhan bdi ngudi dai dién clia hai bén: ban géc

- Gidy phép ravao céng (RFA): ban copy

- Bién ban giao nhan vat tu dé slra chira, thay thé (néu trong PO c0 liét ké chi tiét cac vat tu
thay thé): ban goc

- Bién ban tra vat tu ct (néu trong PO c6 liét ké chi ti€t cac vat tu thay thé): ban géc

- Phi€u mang vat tu ra khoi cang (néu dich vu khong thuc hién tai CMIT): ban goc

- Hinh anh trudc va sau khi hoan thanh dich vu (néu co)



3. DIEU KHOAN THANH TOAN

Hdéa dan sé dugc thanh toan theo thoi han thanh toan trén don dat hang/ hgp dong ké tir khi ké
toan CMIT nhan dugc bd chirng tir thanh toan hgp & va day du nhu trén.

Phwong thire thanh toan

Thanh toan sé dudgc x(r ly qua chuyén khoan ngan hang.

Nha cung cap phai cung cap théng tin ngdn hang chinh xac, bao gom:
Tén va so tai khoan ngan hang.

Tén ngan hang va chi nhanh.

Lién hé
D&i vdi cac yéu cau hoac hd tro lién quan dén hoéa don, thanh todn, nha cung cap cé thé lién hé

k& toan qua:

- Email CMITAPINV@CMIT.COM.VN va DO.ANH.THU@CMIT.COM.VN
- So6 dién thoai 0254 3938 222 Ext 1104/ 1103




