
Quy trình giao nhận container tại cổng cảng CMIT
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Tài xế in mail xác nhận thanh 

toán, giấy giới thiệu của đơn

vị vận tải hoặc chủ hàng, 

booking, mail duyệt lệnh và

đến khu vực bấm giờ để nhận

container

Liên hệ CMIT để

kiểm tra tình

trạng container 

rỗng

Hotline: 

0937607768

Thực hiện

thanh toán 

chuyển

khoản

Bảo vệ: kiểm tra GPLX, thẻ an toàn của CMIT, giấy xét 

nghiệm âm tính đối với Covid-19 ( hạn 3 ngày)

Nhân viên cổng: Kiểm tra sổ đăng kiểm đầu & mooc, 

booking, mail xác nhận thanh toán và chỉ định vị trí lấy cont

Khai báo y tế

online và học an 

toàn online (nếu

chưa có thẻ an 

toàn)

Lưu ý: Các giấy tờ bắt buộc phải có để nhận cont rỗng tại cảng:

- Booking & Mail duyệt lệnh của hãng tàu

- Giấy giới thiệu do chủ hàng ủy quyền

- Email xác nhận thanh toán của CMIT

- Sổ đăng kiểm đầu kéo và rơ mooc còn hạn

- Giấy phép lái xe & thẻ an toàn còn hạn (chưa có, vui lòng học trực tuyến theo đường dẫn cuối quy trinh)

- Giấy xét nghiệm âm tính đối với Covid-19 (hạn 3 ngày)

Xác nhận thanh toán qua 

mail

Email đến CMITOPSGAT@cmit.com.vn

các nội dung sau:

Tiêu đề mail: LAY RONG_số booking 

_số xe

Nội dung: thông tin xuất hóa đơn, thời

gian dự kiến lấy cont

Đính kèm: màn hình chuyển khoản

thành công

mailto:CMITOPSGAT@cmit.com.vn


Quy trình giao nhận container tại cổng cảng CMIT

QUY TRÌNH HẠ CONTAINER RỖNG TẠI CẢNG CMIT

K
h

á
c
h

h
à
n

g
B

ộ
p

h
ậ
n

th
ủ

tụ
c

B
ộ

p
h

ậ
n

g
ia

o

n
h

ậ
n

tr
ự

c

ti
ế
p

Lưu ý: Các giấy tờ bắt buộc phải có để giao nhận cont tại cảng

- Phiếu EIR & DO photo

- Email xác nhận thanh toán của CMIT

- Sổ đăng kiểm đầu kéo và rơ mooc còn hạn

- Giấy phép lái xe & thẻ an toàn còn hạn của CMIT (chưa có xem đường dẫn học online cuối quy trình)

- Giấy xét nghiệm âm tính đối với Covid-19 (hạn 3 ngày)

Tài xế in mail xác

nhận thanh toán và 

DO đến khu vực

bấm giờ để hạ cont

Thực hiện thanh 

toán chuyển 

khoản cho toàn

bộ số cont cần

hạ 

Xác nhận thanh toán qua mail

Bảo vệ: kiểm tra giấy phép lái xe, thẻ an toàn của CMIT, 

giấy xét nghiệm âm tính với Covid-19 (hạn 3 ngày)

Nhân viên cổng: Kiểm tra sổ đăng kiểm đầu & mooc, phiếu 

EIR lấy cont, Thu DO và mail xác nhận thanh toán, và chỉ

định vị trí lấy cont

Khai báo y tế online 

và học an toàn

online (nếu chưa có

thẻ an toàn)

Gửi yêu vào mail CMITOPSGAT@CMIT.COM.VN

Tiêu đề mail: DANG KY HA RONG_Số DO

Nội dung: Số lượng cont hạ rỗng + thông tin xuất hóa

đơn, thời gian dự kiến hạ

Đính kèm: scan DO + MAIL đồng ý hạ rỗng tại CMIT 

của hãng tàu+ màn hình thanh toán chuyển khoản

thành công+ Danh sách cont bằng file excel

mailto:CMITOPSGAT@CMIT.COM.VN


Quy trình giao nhận container tại cổng cảng CMIT

QUY TRÌNH HẠ CONTAINER HÀNG XUẤT TẠI CẢNG CMIT
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Tài xế in Packing list, VGM 

bản gốc, và mail xác nhận

thanh toán đến khu vực bấm

giờ để hạ cont

Gửi: bản scan VGM,  Packing 

list/khai báo thông tin cont

theo mẫu tại đây, màn hình

chuyển khoản & thông tin xuất 

hóa đơn qua mail: 

CMITOPSGAT@CMIT.COM.VN

Thực hiện

thanh toán 

chuyển 

khoản

Khai báo y tế online 

và học an toàn online 

(nếu chưa có thẻ an 

toàn)

Xác nhận thanh toán qua mail

Bảo vệ: kiểm tra giấy phép lái xe, thẻ an toàn của CMIT

Nhân viên cổng: Kiểm tra sổ đăng kiểm đầu & mooc, Thu 

VGM bản gốc và Packing list, mail xác nhận thanh toán và chỉ

định vị trí hạ cont.

Lưu ý: Các giấy tờ bắt buộc phải có để hạ cont hàng xuất tại cảng

- Packing List, VGM bản gốc

- Email xác nhận thanh toán của CMIT

- Tờ khai thanh lý và vào sổ tàu bên phòng Hải quan.

- Sổ đăng kiểm đầu kéo và rơ mooc còn hạn

- Giấy phép lái xe & thẻ an toàn lưu thông trong cảng do CMIT cấp (chưa có xem đường dẫn học online cuối quy trình)

- Giấy xét nghiệm âm tính đối với Covid-19 (hạn 3 ngày)

https://drive.google.com/file/d/1J5BiVbFVB0bMV_h9jHkjNWQpPlpD38Bs/view?usp=sharing


Quy trình giao nhận container tại cổng cảng CMIT

QUY TRÌNH VÀO SỔ TÀU CHO CONTAINER HÀNG XUẤT
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Sau khi cont đã hạ bãi CMIT gửi phiếu

xác nhận ĐÃ VÀO SỐ TÀU qua mail 

Gửi yêu cầu vào mail: 

CMITOPSGAT@CMIT.COM.VN

Tiêu đề mail: VÀO SỐ TÀU số cont/số booking

Nội dung: Số tờ khai + số cont

Đính kèm: Tờ khai đã thông quan qua KVGS

mailto:CMITOPSGAT@CMIT.COM.VN


Quy trình giao nhận container tại cổng cảng CMIT

QUY TRÌNH NHẬN CONTAINER HÀNG TẠI CẢNG CMIT 
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Tài xế mang

theo CMT 

cùng giấy giới

thiệu và DO 

photo đến

khu vực bấm

giờ lấy cont

Thực hiện

thanh 

toán 

chuyển 

khoản

cho toàn

bộ DO

In CMT theo

mail đã nhận

và cấp giấy

giới thiệu bản

gốc cho tài xế

Chủ hàng\Đơn vị vận tải được chủ hàng ủy

quyền gửi yêu cầu vào mail:

CMITOPSGAT@CMIT.COM.VN

Tiêu đề mail: DANG KY LAY CONT HANG_Số DO

Nội dung: Số lượng cont+ thông tin xuất HĐ + 

thông tin đơn vị được sử dụng giấy giới thiệu để lấy

hang, thời gian dự kiến lấy cont

Đính kèm: Mail EDO hãng tàu gửi+màn hình ck 

thành công+ Tờ khai đã thông quan qua KVGS

Khai báo y tế

online và học

an toàn

online ( nếu

chưa có thẻ

an toàn)

Xác nhận thanh toán và gửi phiếu

giao nhận CMT qua mail

Bảo vệ: kiểm tra giấy phép lái xe, thẻ an toàn của CMIT, giấy xét 

nghiệm âm tính với Covid-19 (hạn 3 ngày)

Nhân viên cổng: Kiểm tra sổ đăng kiểm đầu & mooc, Thu CMT, 

DO photo cùng giấy giới thiệu và chỉ định vị trí lấy cont

Lưu ý: Các giấy tờ bắt buộc phải có để giao nhận cont tại cảng

- D/O photo, giấy giới thiệu của công ty được ủy quyền, phiếu CMT. 

- Sổ đăng kiểm đầu kéo và rơ mooc còn hạn

- Giấy phép lái xe & thẻ an toàn lưu thông trong cảng do CMIT cấp (chưa có xem đường dẫn học online cuối quy trình)

- Giấy xét nghiệm âm tính đối với Covid-19 (hạn 3 ngày)

mailto:CMITOPSGAT@CMIT.COM.VN


Quy trình giao nhận container tại cổng cảng CMIT

QUY TRÌNH KIỂM HÓA TẠI CẢNG CMIT 
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Sau khi kiểm

hóa xong báo

tình trạng cho

phòng

Thương Vụ

CMIT

Thực hiện thanh 

toán chuyển

khoản.

Khách hàng in 

list cont , hoặc

nếu đã đến

cảng theo dõi

list cont qua 

điện thoại

Gửi yêu cầu vào mail: CMITOPSPLNYRD@cmit.com.vn

CC: CMITOPSGAT@cmit.com.vn

Tiêu đề mail: DANG KY KIỂM HÓA - NGÀY VÀ GIỜ THỰC 

HIỆN

Nội dung: Tên công ty+ Số lượng cont cần chuyển

+ thông tin xuất HD  + Màn hình chuyển khoản

Đính kèm: đính kèm mail EDO hãng tàu gửi+mẫu đăng

ký đính kèm (tải tại đây)

Câp nhật

thông tin vào

hệ thống

Xác nhận thanh toán, CMIT gửi

list cont và vị trí qua mail

Bộ phận kế hoạch bãi xác nhận thời gian
kiểm hóa

Lưu ý: Qúy khách phải có giấy xét nghiệm âm tính có giá trị trong vòng 3 ngày khi vào 
cảng

https://drive.google.com/file/d/1-8gmlhzpSabrrw_pacMpapGyEW__wMez/view?usp=sharing


Quy trình giao nhận container tại cổng cảng CMIT

HƯỚNG DẪN 

THANH TOÁN



Quy trình giao nhận container tại cổng cảng CMIT

HƯỚNG DẪN TẢI HÓA ĐƠN VÀ HOÀN TIỀN 

1. Tải hóa đơn:

• Để tải hóa đơn điện tử, vui lòng truy cập đường link sau và làm theo hướng dẫn :

https://einvoice.cmit.com.vn/Invoice/SearchLo

2. Hoàn tiền:

• Trường hợp quý khách cần hoàn tiền cho những dịch vụ không thực hiện, vui lòng

email về địa chỉ: CMITOPSGAT@cmit.com.vn để được hướng dẫn thủ tục.

https://einvoice.cmit.com.vn/Invoice/SearchLo
mailto:CMITOPSGAT@cmit.com.vn


Quy trình giao nhận container tại cổng cảng CMIT

HƯỚNG DẪN TÀI XẾ LÀM THỦ TỤC KHI VÀO CẢNG

1. Khai báo y tế:

• Khai báo y tế vào ngày trước khi đến cảng và chụp lại màn hình -> xuất trình cho bảo vệ theo đường dẫn

sau:

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=9l3JFHjYKkGThNcPJA5TEr_ppGboSGlOma231vnA-

dtUNU5LSlo1NUFJMFY5NEQxSkk2R1FBV1Q2TiQlQCN0PWcu&qrcode=true

2. Cấp thẻ an toàn:

• Nếu chưa có thẻ an toàn hoặc thẻ hết hạn, vui lòng truy cập vào đường dẫn sau để học an toàn trực tuyến -> 

xuất trình màn hình/email xác nhận cho bảo vệ

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=9l3JFHjYKkGThNcPJA5TErvhLkqN5vpJgForf_NCYmB

UQzgzVU1MUU8xSTcwNDFZRzVZWUw3TEpNQiQlQCN0PWcu&qrcode=true

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=9l3JFHjYKkGThNcPJA5TEr_ppGboSGlOma231vnA-dtUNU5LSlo1NUFJMFY5NEQxSkk2R1FBV1Q2TiQlQCN0PWcu&qrcode=true
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=9l3JFHjYKkGThNcPJA5TErvhLkqN5vpJgForf_NCYmBUQzgzVU1MUU8xSTcwNDFZRzVZWUw3TEpNQiQlQCN0PWcu&qrcode=true

